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Esta obra presenta las funciones avanzadas de Microsoft® Excel 2019. Se dirige a todas aquellas personas que
conocen las funciones basicas de Excel y desean profundizar en el aprendizaje de las funciones avanzadas de la
hoja de célculo. Ha sido redactada utilizando la versién 2019 de Excel e integra las novedades y diferencias de
laversion de Excel perteneciente a Office 365. En ella vera como crear plantillas de hoja de célculo, introducir
datos especificos en las hojas de calculo tales que ecuaciones matematicas y vinculos de hipertexto, aprendera a
crear series de datos personalizadas, listas desplegables de valores y criterios de validacion; vera también cémo
importar datos a partir de bases Access, archivos o pagina web. Aprenderd a crear y usar cuadros con nombre.
Utilizara las herramientas de andlisis y célculo de Excel: nuevas funciones de cédlculo (CONCAT,
UNIRCADENAS, MAX.SI.CONJUNTO, MIN.SI.CONJUNTO, SI.CONJUNTO), funciones de busqueda,
consolidacion de datos, tablas de doble entrada, férmula matricial, escenario, valor objetivo y solver. Efectuara
andlisis y auditorias de hojas de célculo. El apartado siguiente esta dedicado a la representacion de datos: en él
vera como crear formatos personalizados, reglas de formato condicional, vera cdmo crear y aplicar estilos y
temas antes de abordar la parte consagrada a la reorganizacién de los daros: ordenar, filtrar los datos de acuerdo
con uno o maés criterios. En €l apartado dedicado a los gréficos, vera como crear plantillas de gréfico y
descubrira las opciones avanzadas que permiten realizar todo tipo de gréficos. Para optimizar €l andlisis de
datos, aprendera a usar tablas de datos y a crear tablas y gréficos dinamicos. La parte siguiente esta dedicada al
trabajo colaborativo: vera como compartir un libro y como editarlo mediante la coedicion. Para acabar, vera
como crear macros, personalizar €l entorno de trabajo modificando la barra de herramientas Acceso rapido y la
cintade opcionesy cémo administrar las cuentas de usuario de Microsoft
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